










Casa do Povo de São Bartolomeu de Messines 

Associação de Utilidade Pública I IPS
S§ 

7, 9 e 1 O, Os encarregados de educação desenvolvam atividade profissional 
comprovadamente na área de influência da creche 

Recibo de Vencimento I ou Contrato de Trabalho 1 
ou Declaração da Entidade Profissional 

7e 9, Crianças em agregados monoparentais ou famílias numerosas Responsabilidades Parentais 1 
CC de todos os elementos do agregado familiar 1 

11, Filhos de funcionários/Sócios há mais de um ano 

Declaracão do Agregado familiar da Seg. Social 
Registo interno 

12, Ausência ou indisponibilidade dos pais para assegurar os cuidados necessários Recibo de Vencimento I ou Contrato de Trabalho 1 
ou Declaração da Entidade Profissional 1 

13, Crianças com medidas de promoção e proteção, aplicadas pela CPCJ ou 
Tribunais, com indicação para frequência de creche 

14, Data de formalização da candidatura 

ARTIGO 9° 

ADMISSÃO 

Medida de promoção 

Ficha de lnscricão 

1. Recebida a candidatura a mesma é analisada pelo serviço administrativo que realiza uma avaliação inicial (triagem 
administrativa) de acordo com os critérios de admissibilidade, efetuada pela Diretora Técnica, através do preenchimento 
da Ficha de inscrição e avaliação inicial de requisitos, no sentido de verificar se o candidato é admissível.

2. A Diretora Técnica da Creche, é a quem compete dar a decisão sobre a respetiva admissão/ingresso em lista de inscrição.
3. A decisão de admissão ou não admissão será comunicada ao utente no prazo máximo de 30 dias pela secretaria por 

email ou na sua ausência por carta.
4. A admissão das crianças é efetuada ao longo de todo o ano, sempre que haja vagas, ou até ao final do mês de junho para 

iniciarem em setembro.
5. Na creche não são aceites reservas de vagas, uma vez que a admissão ocorre com o inicio da frequência.
6. No ato da admissão é verificado se foram rececionados todos os documentos necessário para a conclusão do processo 

do utente:

6.1. Documento de Identificação Fiscal do utente e representante legal; 
6.2. Documento do NISS do utente; 
6.3. Documento do serviço nacional de saúde ou do subsistema a que o utente pertence; 
6.4. Boletim de vacinas; 
6.5. Em situações especiais pode ser solicitado certidão da sentença judicial que regule a responsabilidade parental; 
6.6. No caso do utente ou os pais serem portadores do cartão de cidadão os documentos referidos no 6.1, 6.2, 6.3 e 

6.4 não são eligivéis; 
6.7. Em caso de admissão urgente, pode ser dispensada a apresentação do processo de inscrição e respetivos 

documentos probatórios, devendo ser desde logo ser iniciado o processo de obtenção dos dados em falta; 
7. No ato da admissão são devidos os seguintes pagamentos:

7.1. Taxa Administrativa de Inscrição e seguro de acidentes pessoais que abrange todas as crianças que frequentam 
a Creche. O pagamento da referida taxa e seguro é da responsabilidade dos pais e pago no ato de 
admissão/renovação de cada ano letivo, no valor indicado no Anexo 1; O seguro não abrange objetos pessoais. 
A apólice de seguro contratualizada está disponível para consulta no quadro das informações, as situações não 
contratualizadas na respetiva apólice são da responsabilidade do utente. 
7.1.1. A taxa administrativa de inscrição e seguro de acidentes pessoais não é devido às crianças nascidas a 

partir de 1 de setembro de 2021, contudo será solicitado o respetivo pagamento no ato do 
admissão/renovação, para garantia de interesse na vaga até à data efetiva da frequência. Com o inicio 
da frequência o respetivo valor ficará em cofre para outros gastos inetrentes à frequência ou devolvido 
ao utente. 

7.2. Valor da Bata, Tshirt e Panamá conforme a idade da criança. 
7.3. Caso se verifiquem mensalidades em atraso, não será renovada a inscrição para o ano seguinte. 
7.4. Quando a admissão tem lugar após Janeiro, o utente tem na mesma que fazer a renovação (consistindo esta na 

elaboração de um novo contrato e entrega de documentos fiscais atuais), sendo nestes casos o valor da taxa 
administrativa e do seguro de 50% do valor indicado no Anexo 1. 

8. A renovação da inscrição será realizada por um dos responsáveis pela criança após informação das datas que
decorrerão entre 1 de Maio a 30 de Junho.
9. É obrigatória a entrega dos documentos necessários (de acordo com descrito no ponto 1 do artigo 7° - Candidatura)
ao cálculo da comparticipação familiar (mensalidade) no prazo de 15 dias a contar da data do contacto telefónico a comunicar
da respetiva admissão ou ato de renovação.
1 O. O comprovativo da situação clinica deve ser entregue em caso de situação de doença crónica. 
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Casa do Povo de São Bartolomeu de Messines 

Associação de Utilidade Pública I IPSS

ANEXO 1 - DO REGULAMENTO INTERNO DA CRECHE DA ESTAÇÃO DOS PEQUENINOS 
TABELA DO PREÇÁRIO DAS MENSALIDADES - 2023/2024 

(para as crianças não abrangidas pela Gratuitidade prevista pelo Governo) 
1 A b l d  ºd ' .  ta e a e preços pratica a e segumtes: 

Inscrição/ Renovação e Seguro ( no caso da Gratuitidade devido no ato, mas devolvido após 
efetivação de frequência) 

55,00 € 

Penalização por pagamento fora da data limite (dia 8 de cada mês) 2,50€/dia útil de atraso 
Penalização por permanência da criança para além do horário de funcionamento - (período taxado 
a cada 30 minutos) 

1. A tabela de comparticipações apresentada está de acordo com a legislação/normativos em vigor.

Escalão 

1 º 

2º 
3º 

RMMG 

Até 30% 
>30% até 50% do RMMG
>50% até 70% do RMMG

Rendimento Per Capita - % 
2022 

Inicial Final Valor 

- € 211,50€ 37% 
211,51 € 352,50 € 38% 
352,51 € 493,50 € 39% 

4° >70% até 100% do RMMG 493,51 € 705,00 € 40% 
5° >100% até 150% do RMMG 705,01 € 1057,50€ 40,50% 
6º >150% do RMMG 1057,51 € - € 40,50% 

2,50€ 

2. A mensalidade máxima da Creche corresponde ao custo real (442,00€), que a resposta social teve no ano
2022.

3. A respetiva valência têm capacidade para 37 utentes, dos quais 29 em acordo de cooperação.
4. Para os utentes admitidos fora da capacidade, do acordo de cooperação as comparticipações familiares

são as seguintes:
Comparticipação Familiar para utentes admitidos fora do acordo 

Escalão -- ]
~ Valor 

1 ° e o 2º escalão 200,00€ 

[ 3° e o 4 escalão 
l 

280,00€ 

�º � o 6º escalão ____ _ . Custo real / máximo da r�sposta social 1 
5. Os utentes são admitidos com base nos dados da priorização da lista de inscrição, porém o que efetiva a

admissão dentro ou fora do acordo de cooperação é a existência de vagas, ou não, no ato da efetivação
da matricula (pagamento e início de frequência).

6. Todos os utentes estão abrangidos por seguro de acidentes pessoais, pago pelo utente (quando não
integrado na medida da Gratuitidade), juntamente com a taxa administrativa de inscrição / renovação no
valor acima indicado. As condições do mesmo estão expostas no placar da informação junto à secretaria.

7. As atividades extras disponibizadas são as seguintes:

Ber ário, Sala 1 e 2 anos - Música e Psicomotricidade 
Noite dos "Papas" -a decorrer na última sexta-feira dos meses de outubro, fevereiro, abril e julho), 
entre as 19h e as 24h (em caso de atrasos aplicar-se a penalização prevista acima) 1 mínimo 10 e 
máximo 21 crianças e a partir de 12 meses I inclui atividade didática/lúdica e jantar; 

Gratuito 
10,00€ (para irmãos e 

familiares) 
8. Descontos

Descontos - CRECHE - (para as crianças não abrangidas pela Gratuitidade prevista pelo Governo) 
Frequência de Irmãos (exceto em caso de irmãos em frequência de creche em -15%/mês
gratuidade; 
Ausência por Períodos de Férias/ Encerramento -15,00 €/ por semana no limite de 4 
Ausências superiores a 15 dias seguidos, por doença com justificação médica, ou -10% na comparticipação familiar
outra devidamente fundamentada e aceite pela Direção. 

São Bartolomeu de Messines, 18 de abril de 2023 
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